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STIKES Program
P A MENT P S D Il Keperawatan
$1  limu Keperawatan
J AKARTA S1 limu Kesehatan Masyarakat

J1. Pertanian Raya No. 1 Lebak Bulus — Jakarta Selatan
Telp. (021) 27819362, E-mail : stikespamentasjakarta@gmail.com

SURAT KEPUTUSAN

SURAT KEPUTUSAN KETUA STIKES PAMENTAS
NOMOR : 24/SP/SK-K.UPMI/V1/2022
Tentang

FORMULIR MUTU PENDIDIKAN SISTIM PENJAMINAN MUTU INTERNAL
STIKES PAMENTAS JAKARTA
Menimbang: 1 Sehubungan dengan akan dibuat penyusunan Formulir Mutu
Pendidikan Sistim Penjaminan Mutu Internal STIKes Pamentas Jakarta.
2 Bahwa perlu diterbitkan Surat Keputusan tentang Formulir Mutu
Pendidikan Sistim Penjaminan Mutu Internal Pamentas Jakarta.

Mengingat : 1 Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 44
Tahun 2015 tentang Standar Mutu Nasional Pendidikan Tinggi;
2 Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
pendidikan  Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

3 Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
4 Statuta STIKes Pamentas No. 17/SKEP/KET-YRD/X1/2017
Menetapkan :
Pertama : Terbentuknya  Formulir Mutu Pendidikan Sistim Penjaminan Mutu
Internal,” STIKes Pamentas Jakarta
Kedua : Dalam pelaksanaan  Formulir Mutu Pendidikan Sistim Penjaminan

Mutu Internal, harus mengacu pada Buku Formulir Mutu Pendidikan
Sistim Penjaminan Mutu Internal STIKes Pamentas Jakarta.

Ketiga : Keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dan apabila ternyata
dikemudian hari terdapat perubahan, maka Surat Keputusan ini akan
ditinjau kembali.

Ditetapkan di : Jakarta
Pada Tanggal : 01 Juni 2022
Ketua STI
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Stikes Pamentas

L[;itetapkan oleh:
etua Stikes Pamentas
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FORMULIR FORMULIR MUTU SISTIM PENJAMINAN MUTU INTERNAL Halaman 4 dari 1)
KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT, atas rahmat dan karunia-Nya sehingga
kami dapat menyelesaikan penyusunan Buku Formulir Mutu, sekarang telah dapat diterbitkan
dokumen dan formulir sebagai acuan di Stikes Pamentas dan unit kerja masing-masing. Upaya
peningkatan mutu perguruan tinggi terus menerus dilakukan memperbaiki dokumen dan
formulir yang digunakan oleh Stikes Pamentas.

Buku Formulir ini disusun sebagai salah satu buku induk tentang cara pembuatan dokumen dan
formulir Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI), jenis dokumen dan formulir ini sesuai dengan
dengan aras SPMI dan hal-hal lain yang berkaitan dengan pembuatan dokumen SPMIL.

Kami menyadari arti pentingnya suatu sistem dalam organisasi perlu dituangkan secara
komprehensif dalam satu buku agar dapat menjadi pedoman pembuatan dokumen dan formulir
bagi pengelola untuk melaksanakan tugas maupun sebagai dasar penyempurnaan sistem yang
ada di Stikes Pamentas.

Penghargaan setinggi-tingginya dan ucapan terima kasih disampaikan kepada Tim Penyusun
Buku Formulir Mutu Stikes Pamentas dan semua pihak yang telah membantu dan berpartisipasi

selama penyusunan dokumen ini.

01 Juni 2022
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Ns. Hendrawdti, SKep., S.K.M., M.Kes.
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LEMBAR PENGESAHAN
KATA PENGANTAR
DAFTAR ISI

BAB L. FORMULIR UNTUK STANDAR PENDIDIKAN STIKES PAMENTAS........
BABIl. FORMULIR UNTUK STANDAR PENELITIAN STIKES PAMENTAS.........

01.01.004.00
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1

0
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5 dari12

BABIII. FORMULIR UNTUK STANDAR PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT STIKES

PAMENTAS......oerennn.
BABIV. FORMULIR UNTUK STANDAR TAMBAHAN STIKES PAMENTAS.........
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FORMULIR FORMULIR MUTU SISTIM PENJAMINAN MUTU INTERNAL Halaman 6 dariq1)
BAB 1

FORMULIR UNTUK STANDAR PENDIDIKAN

NO NAMA STANDAR NAMA FORMULIR

Formulir Tracer Study (04.04.005.00)
Formulir Capaian Pembelajaran Program Studi
1 | Standar Kompetensi Lulusan (oD

Surat Keterangan Pendamping Ijazah (SKPI)
Surat pengganti [jazah

Kartu Rencana Studi (KRS)

2 | Standar Isi Pembelajaran Daftar Mata Kuliah
Daftar Bahan Kajian

Daftar Dosen Wali dan Mahasiswa Perwalian

Kartu Bimbingan Akademik

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Satuan Acara Perkuliahan (SAP)
Kontrak Perkuliahan

Presensi Perkuliahan

Kartu Asistensi Tugas

Kartu Asistensi Skripsi/Tugas Akhir
Kartu Asistensi Praktik Kerja

3 | Standar Proses Pembelajaran

Presensi dan Penilaian UTS

Presensi dan Penilaian UAS

Berita Acara UTS

4 | Standar Penilaian Pembelajaran Berita Acara UAS

Berita Acara Seminar Proposal

Berita Acara Ujian Skripsi/Tugas Akhir
Berita Acara Seminar Praktik Kerja
Kartu Hasil Studi (KHS)

Standar Dosen dan Tenaga Formulir Laporan Kinerja Dosen
5 & Formulir Laporan Kinerja Tenaga Kependidikan

Kependidikan Formulir DP3 Dosen
Formulir DP3 Tenaga Kependidikan
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FORMULIR FORMULIR MUTU SISTIM PENJAMINAN MUTU INTERNAL Halaman 7 dariq)

Formulir Pengajuan Cuti Pegawai

Logbook Peminjaman Ruangan

Logbook Peminjaman Alat/Peralatan
Logbook Peminjaman Kendaraan

Daftar Inventaris Stikes Pamentas

Kartu Kontrol Pemeliharaan Ruangan

Kartu Kontrol Pemeliharaan dan Kebersihan
Toilet

Kartu kontrol Pemeliharaan

¢ | Standar Sarana dan Prasarana
Pembelajaran

] Formulir Keluhan untuk Masalah Akademik
7 | Standar Pengelolaan Pembelajaran Formulir Penanganan Keluhan untuk Masalah
Akademik

Formulir Bukti Pembayaran SPP, SKS, dll

8 | Standar Pembiayaan Pembelajaran Formulir Daftar Gaji
Formulir Rekapitulasi Honor

Formulir Bukti Kas Keluar
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BAB 11

FORMULIR UNTUK STANDAR PENELITIAN

CN) NAMA STANDAR NAMA FORMULIR
Daftar Penerima Hibah Penelitian
Surat Perjanjian Pelaksanaan Penelitian
Laporan penelitian setiap dosen per tahun

1| standar Proses Penelitian Daftar karya tulis ilmiah lulusan setiap tahun

Pedoman penyusunan karya tulis ilmiah

Daftar struktur kurikulum

2 _ . Pedoman penelitian
Standar Isi Penelitian

Formulir Review Proposal

Formulir Monitoring Evaluasi Internal

Daftar Penyerahan Laporan Kemajuan

Daftar Penyerahan Laporan Akhir

Format penilaian seminar (kuliah)

3 | standar Penilaian Penelitian Format pentlaian fugas (kuliah)
Format penilaian responsi (kuliah)

Format penilaian askep (praktek)

Format penilaian ujian (praktek)

Format penilaian ADL (praktek)

Format penilaian penampilan klinik (praktek)

Format penilaian seminar (praktek)

Daftar Penerimaan Dana Hibah Penelitian
Formulir Laporan Penggunaan Dana 70%
Formulir Laporan Penggunaan Dana 100%

4 | Standar Pendanaan dan Pembiayaan
Penelitian
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Formulir rekapitulasi dosen dengan kualifikasi

5 | standar Peneliti - ademik
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FORMULIR FORMULIR MUTU SISTIM PENJAMINAN MUTU INTERNAL Halaman 10 dariq)
BAB 111
FORMULIR UNTUK STANDAR PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
NO NAMA STANDAR NAMA FORMULIR
1. | Standar Hasil Pengabdian Masyarakat Panduan laporan pengabdian masyarakat

Standar Isi Pengabdian Masyarakat

Tersedianya dokumen Rencana Induk

Pengabdian kepada Masyarakat

Standar Proses Pengabidan kepada

Masyarakat

Daftar Penerima Hibah Pengabdian kepada
Masyarakat

Surat Perjanjian Pelaksanaan Pengabdian kepada
Masyarakat

Laporan kegiatan Pengabdian kepada
Masyarakat per dosen

Laporan kegiatan Pengabdian kepada

Masyarakat yang dilakukan oleh mahasiswa.

Modul yang digunakan dalam pelaksanaan

Pengabdian kepada Masyarakat.

Standar Penilaian Pengabdian kepada

Masyarakat

Formulir Review Proposal
Formulir Monitoring Evaluasi Internal
Daftar Penyerahan Laporan Kemajuan
Daftar Penyerahan Laporan Akhir
Kuesioner
Formulir feed back

Laporan kegiatan pengabdian kepada masyarakat

Standar Pengelolaan Pengabdian

Kepada Masyarakat

RIP Pengabdian kepada masyarakat, formulir penilaian
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Daftar Penerimaan Dana Hibah Pengabdian
Standar Pendanaan dan Pembiayaan kepada Masyarakat
Pengabdian kepada Masyarakat Formulir Laporan Penggunaan Dana 70%

Formulir Laporan Penggunaan Dana 100%

Jakarta, 01 Juni 2022

DISAHKAN OLEH,
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KETUA STIKES PAMENTAS JAKARTA

NS.HENDRAWATI,SKM,M.Kes

MENGETAHUI

"@gmo DUMILAH

—
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